
แบบคำขออนุมัติเปิดรหัสศูนย์ต้นทุนหรือรหัสหน่วยรับบริการ 

วันที่ .........เดือน......................พ.ศ. .............. 

เรื่อง  ขออนุมัติเปิดรหัสศูนย์ต้นทุนหรือรหัสหน่วยรับบริการ 

เรียน  ผู้อำนวยการ (ผ่านหัวหน้ากลุ่มงานยุทธศาสตร์และแผนงาน) 

              ด้วยข้าพเจ้า...........................................................................ตำแหน่ง............................... ....................................... 
กลุ่มภารกิจ................................................................................. กลุ่มงาน..................................................................................  
งาน....................................................................ห้องตรวจ/หอผู้ป่วย.......................................................... โทร......................... 
มีความประสงค์ขออนุมัติเปิดรหัสศูนย์ต้นทุนหรือรหัสหน่วยรับบริการโดยกลุ่มงานพิจารณาตามหลักเกณฑ์เบื้องต้น ดังนี้ 
โปรดเลือกหลักเกณฑ์เงื่อนไขที่เข้ากับการขออนุมัติรหัสศูนย์ต้นทุน/หน่วยรับบริการ  (โปรดทำเคร่ืองหมาย √ ลงในช่อง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
          
 

            
 

จึงขออนุมัติเปิดและขอรหัสศูนย์ต้นทุน/หน่วยรับบริการ เนื่องจาก
.................................................................................................. .................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................... ..................... 
              จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย  จะเป็นพระคุณ 
 

                                                             ......................................................... (ลงชื่อผู้ส่งคำขอ)  
      

                                                                         (…..…………………………………………..)    
           

……................................................... (ลงชื่อหัวหน้ากลุ่มงาน)  
 

                                         (…..……………………………………………)          
 

......................................................... (รองผู้อำนวยการที่สังกัด)  
  

                                         (…..……………………………………………) 
 

.......................................................... (ผู้อนุมัต)ิ  
  

                                         (…..……………………………………………)                
                                                               
0 
 
                 

เรียน   
ตรวจสอบรายละเอียดการขออนุมัติรหัสศูนย์
ต้นทุน เห็นสมควร 
 

    □ เข้าหลักเกณฑ์ขอรหัสศูนย์ต้นทุน 
 

    □ เข้าหลักเกณฑ์ขอรหัสหน่วยรับบริการ 
 

       จึงเรียนมาเพ่ือโปรดอนุมัติและดำเนินการ
ต่อไปด้วย  จะเป็นพระคุณ 
 
    

................................................... 
( นางสาวชมพู     มีเจริญ ) 

หัวหน้ากลุ่มงานยุทธศาสตร์และแผนงาน 
 

□ ขอรหัสศูนย์ต้นทุน  
เพ่ือขอรหัสศูนย์ต้นทุน กลุ่มงาน งาน ห้องตรวจ    
หอผู้ป่วย ที่จัดตั้งขึ้นใหมเ่ท่านั้น 
เงื่อนไข   
1.มีการกำหนดโครงสร้างภายในใหม่             
 ( มีหนังสือแต่งตั้งพร้อมแนบคำสั่งอนุมัติ )   
 
 

2.มีอัตรากำลังที่ถูกมอบหมายให้ปฏิบัติงานประจำใน
หน่วย ( แนบรายชื่อบุคลากร ) 

3.มีการเบิก-จ่าย และบริหารจัดการวัสดุเองภายใน
หน่วยงาน 

□ ขอรหัสหน่วยรับบริการ  
เพ่ือเก็บข้อมูลรายรับ จำนวนผู้ป่วยที่มารับบริการ 
เงื่อนไข   

1.หน่วยบริการไม่สามารถเบิกวัสดุโดยตรงไดเ้อง 
แต่เป็นการเบิกวัสดุผ่านงานต้นสังกัดเท่านั้น 

( สังกัดที่เบิกวัสดุ ........................................... ) 

2.ขอรหัสหน่วยรับบริการ เพ่ือแสดงให้เห็นถึง
รายรับและ จำนวนผู้ป่วยที่มาเข้ารับการรักษา 
และอ่ืนๆ 
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